Manual de gestio del perfil d’empresa

Borsa de Treball del Consell Comarcal de les Garrigues https://borsa.ccgarrigues.com

1. Objectiu del manual

Aquest manual descriu els procediments per gestionar el perfil d'una empresa o entitat a la
Borsa de Treball: editar dades, actualitzar informacié de contacte, modificar la descripcid i
gestionar les configuracions del compte.

2. A qui va dirigit

Ales empreses, persones autonomes i entitats ja registrades i validades a la plataforma que
necessitin actualitzar les seves dades o configurar el seu perfil.

3. Requisits previs
e  Tenir un compte d’empresa registrat i validat a la Borsa de Treball.
. Haver iniciat sessid a la plataforma (https://borsa.ccgarrigues.com/login).

. Disposar de les dades actualitzades que es vulguin modificar.

4. Procediment detallat pas a pas

4.1. Accedir al perfil d’empresa
1. Inicieu sessi6 a https://borsa.ccgarrigues.com/login amb el vostre
CIF/NIF/NIE/Passaport i la vostra contrasenya.

IDENTIFICAR-SE

2 CIF/NIF/NIE/Passaport*

e  Contrasenya*

Has oblidat la teva contrasenya?

2. Un cop dins del panell de gestid, localitzeu al menu de navegacié 'opcié «Empresa».
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3.  Feuclical’opcié per accedir a la fitxa del vostre perfil d’empresa.

4.2. Editar les dades de I'empresa

Un cop a la pagina del perfil, podreu visualitzar i modificar les dades seglients:

Dades identificatives
4. Nom de I'Empresa: Modifiqueu el nom o raé social si ha canviat.

5. Sector: Canvieu el sector d’activitat seleccionant-ne un de nou al desplegable. Podeu
escriure per cercar rapidament.

Dades de l'empresa

CIFO1 Empresall

Sector* = Automocio

Descripci

Administracia i oficines
Agrari
Artesania

Assegurances i finances

oo~

C. Major, 1 Poblacio* x  Lleida 25001
eduardlleset+cif01@gmail.com

973235432

6. Descripcié de I'activitat: Actualitzeu la descripci6 de I'activitat. Aquesta informacid
sera visible per als candidats que consultin les vostres ofertes.



Consell: Redacteu una descripci6 clara i atractiva. Incloeu informacié sobre
I'activitat principal, 'ambit geografic i els valors de 'empresa.

Dades de contacte i ubicacio

7. Adreca: Actualitzeu 'adreca postal si heu canviat de seu.

8. Poblacio: Seleccioneu la nova poblaci6 al desplegable.

Dades de I'empresa
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Sector* = Automocid
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C. Major, 1 Poblacié* =  Lleida 25001
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eduardlleset+cif01@gmail.com

9. Codi Postal (CP): Modifiqueu el codi postal (maxim 5 digits).

10. Email: Actualitzeu 'adreca de correu electronic de contacte. Aquesta adreca s’utilitza
per a les comunicacions de la plataforma.

Important: Si canvieu I'email, assegureu-vos que el nou correu sigui valid i
accessible, ja que s’hi enviaran les notificacions de la plataforma.

11. Telefon: Actualitzeu el nimero de teléfon de contacte.

4.3. Guardar els canvis

12. Un cop fets els canvis desitjats, feu clic al boté «Guardar canvis» per desar les
modificacions.

Consento expressament el tractament de les dades personals per a la finalitat descrita (Consentiment acceptat: 12:09:40 26/11/2025)

+ Guardar canvis

13. La plataforma mostrara un missatge de confirmaci6 indicant que les dades s’han
actualitzat correctament.



Nota: Alguns canvis poden requerir validaci6 per part de I'administracié del Consell
Comarcal.

4.4. Canviar la contrasenya

Per actualitzar la contrasenya d’accés:
1.  Accediu al perfil de 'empresa.
2. Localitzeu la seccio de «Contrasenya».
3. Introduiu la nova contrasenya al camp corresponent.
4. Repetiu la nova contrasenya al camp de confirmacié.
5.  Feuclic a «Guardar» per confirmar el canvi.

Recomanaci6: Utilitzeu una contrasenya segura amb almenys 8 caracters,
combinant majuscules, mintuscules i nimeros.

4.5. Tancar sessio

1. Per sortir del panell d’empresa, feu clic a I'opcié «Desconnectar» al menu de
navegacio.
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2. Laplataforma us redirigira a la pagina principal.

Consell de seguretat: Tanqueu sempre la sessié quan feu servir un ordinador
compartit o public.
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