
Manual de gestió del perfil d’empresa 

Borsa de Treball del Consell Comarcal de les Garrigues https://borsa.ccgarrigues.com 

 

1. Objectiu del manual 

Aquest manual descriu els procediments per gestionar el perfil d’una empresa o entitat a la 
Borsa de Treball: editar dades, actualitzar informació de contacte, modificar la descripció i 
gestionar les configuracions del compte. 

 

2. A qui va dirigit 

A les empreses, persones autònomes i entitats ja registrades i validades a la plataforma que 
necessitin actualitzar les seves dades o configurar el seu perfil. 

 

3. Requisits previs 
• Tenir un compte d’empresa registrat i validat a la Borsa de Treball. 
• Haver iniciat sessió a la plataforma (https://borsa.ccgarrigues.com/login). 
• Disposar de les dades actualitzades que es vulguin modificar. 

 

4. Procediment detallat pas a pas 

4.1. Accedir al perfil d’empresa 
1. Inicieu sessió a https://borsa.ccgarrigues.com/login amb el vostre 

CIF/NIF/NIE/Passaport i la vostra contrasenya. 

 

2. Un cop dins del panell de gestió, localitzeu al menú de navegació l’opció «Empresa». 



 

3. Feu clic a l’opció per accedir a la fitxa del vostre perfil d’empresa. 

 

4.2. Editar les dades de l’empresa 

Un cop a la pàgina del perfil, podreu visualitzar i modificar les dades següents: 

Dades identificatives 
4. Nom de l’Empresa: Modifiqueu el nom o raó social si ha canviat. 

5. Sector: Canvieu el sector d’activitat seleccionant-ne un de nou al desplegable. Podeu 
escriure per cercar ràpidament. 

 

6. Descripció de l’activitat: Actualitzeu la descripció de l’activitat. Aquesta informació 
serà visible per als candidats que consultin les vostres ofertes. 



Consell: Redacteu una descripció clara i atractiva. Incloeu informació sobre 
l’activitat principal, l’àmbit geogràfic i els valors de l’empresa. 

Dades de contacte i ubicació 
7. Adreça: Actualitzeu l’adreça postal si heu canviat de seu. 

8. Població: Seleccioneu la nova població al desplegable. 

 

9. Codi Postal (CP): Modifiqueu el codi postal (màxim 5 dígits). 

10. Email: Actualitzeu l’adreça de correu electrònic de contacte. Aquesta adreça s’utilitza 
per a les comunicacions de la plataforma. 

Important: Si canvieu l’email, assegureu-vos que el nou correu sigui vàlid i 
accessible, ja que s’hi enviaran les notificacions de la plataforma. 

11. Telèfon: Actualitzeu el número de telèfon de contacte. 

 

4.3. Guardar els canvis 
12. Un cop fets els canvis desitjats, feu clic al botó «Guardar canvis» per desar les 

modificacions. 

 

13. La plataforma mostrarà un missatge de confirmació indicant que les dades s’han 
actualitzat correctament. 



Nota: Alguns canvis poden requerir validació per part de l’administració del Consell 
Comarcal. 

 

4.4. Canviar la contrasenya 

Per actualitzar la contrasenya d’accés: 

1. Accediu al perfil de l’empresa. 

2. Localitzeu la secció de «Contrasenya». 

3. Introduïu la nova contrasenya al camp corresponent. 

4. Repetiu la nova contrasenya al camp de confirmació. 

5. Feu clic a «Guardar» per confirmar el canvi. 

Recomanació: Utilitzeu una contrasenya segura amb almenys 8 caràcters, 
combinant majúscules, minúscules i números. 

 

4.5. Tancar sessió 
1. Per sortir del panell d’empresa, feu clic a l’opció «Desconnectar» al menú de 

navegació. 

 

2. La plataforma us redirigirà a la pàgina principal. 

Consell de seguretat: Tanqueu sempre la sessió quan feu servir un ordinador 
compartit o públic. 
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